Asistent/ka obchodniho oddéleni

Vasim ukolem bude:

Zpracovavat a ridit administrativni agendy pro vyznamné zakazniky spolecnosti
Komunikace s klienty

Asistence pro zodpoveédného Manazera oddéleni

Prace v informacnim systému

Aktivné zvySovat efektivitu procest oddéleni
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Pozadujeme:

SS vzdélani

Praxe v administrativé nebo v organizaCnich Cinnostech
RP sk. B

Vyborna znalost Word, Excel, Outlook

Iniciativnost a zaméreni na vysledek!
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Nabizime:

Odménu odpovidajici vyznamu pozice
Firemni benefity (stravenky a dalsi)

Moznost flexibilni pracovni doby

Pratelska atmosféra v sehraném tymu
Odborné vzdélavani a rozsirovani kvalifikace
Moznost karierniho rlistu v rdmci spolecnosti
Stabilita prace v Uspésné spolecnosti
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Misto vykonu: Praha 9

V pripadé zajmu o tuto pozici zaslete své CV na e-mail personalni@civop.cz
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